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Cantidad Material 
Costo unitario 

(M.N.) 
Total 

150 Caja de archivo, tamaño carta 35.00 5,250.00 

10 Caja de guantes de látex 100.00 1,000.00 

5 Paquete de Cubrebocas 136.00 680.00 

1 Caja de mandiles desechables 420.00 420.00 

10 Caja de fólder manila tamaño carta 98.00 980.00 

6 Caja de fólder manila tamaño oficio 130.00 780.00 

6 Plumones negros tinta permanente 12.00 72.00 

6 Rollo de cinta para embalaje 50.00 300.00 

6 Libreta universitaria de 100 hojas 60.00 360.00 

6 Uñas para quitar grapas 7.50 45.00 

6 Caja de clips con cubierta de plástico 9.00 54.00 

1 Báscula de base ancha para pesar cajas de archivo 7,000.00 7,000.00 

5                                  Saco de boquilla  120.00 600.00 

1 Lote de ventanería de aluminio para puerta principal 11,600.00 11,600.00 

1 Rollo de 100 metros, de cable eléctrico 850.00 850.00 

77 m2 Loseta --- --- 

189 m2 Pintura para muros --- --- 

8 Lámparas LED --- --- 

1 Mueble Recepción --- --- 

6 Estantes --- --- 
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Núm. NIVEL ASUNTO ACTIVIDAD ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC 

1 

ESTRUCTURAL 

Grupo Interdisciplinario 
Proceso de valoración documental             

2 
Capacitación general para todo el 

personal  

Cursos básicos en materia 
archivística y análisis del Cuadro 

general de Clasificación Archivística, 
impartidos por la   Coordinación de 

Archivos                         

3 
Capacitación específica para 

Responsables de Archivo de Trámite de 
áreas sustantivas 

Cursos de normatividad para el 
manejo y operación de archivos y, 

asesorías para la integración de 
expedientes, a cargo de la 
Coordinación de Archivos                         

4 
Acondicionamiento de espacio para 

resguardo de archivos  

Colocación de, pintura de muros, 
colocación de puerta de ingreso de 
con llave, reubicación de lámparas, 

por personal de Servicios Generales.                         

5  Inventarios 
Validación de registro de archivos de 
series sustantivas anteriores a 2005 

            

6  Inventarios 
Validación de registro de archivos de 

series comunes anteriores a 2005 
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7 
NIVEL 

DOCUMENTAL 
          
 

Catálogo de Disposición Documental  
Elaboración del Catálogo de 

Disposición Documental, acorde a la 
normatividad establecida.                         

8 Clasificación de Expedientes  
Integración de documentos en 

expedientes por asunto, con base en 
el Cuadro General de Clasificación 

Archivística vigente.                         

9 Guía Simple de Archivos  
Elaboración de guía de los 

expedientes de Archivo de Trámite 
2019 y 2020                         

10 

NIVEL 
DOCUMENTAL 

DIGITAL 

Sistema Automatizado de Disposición 
Documental 

Llevar a cabo la primera etapa del 
proyecto para el sistema que la 

entidad requiere y estar en 
condiciones de efectuar su diseño el 

año próximo              
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